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Подготовка и проведение любого массового мероприятия включают 

несколько этапов.  

1. Подготовительный этап:  

 определение темы мероприятия, его названия и целевого назначения 

(обычно этот проходит при составлении плана работы);  

 составление программы (проекта) массового мероприятия;  

 формирование аудитории (предварительные беседы, опросы и т.д.); 

 реклама массового мероприятия (подготовка афиши, анонса на сайте, 

пригласительных билетов).  

2. Основной этап:  

 написание сценария массового мероприятия;  

 проведение массового мероприятия.  

3. Заключительный этап:  

 оценка эффективности массового мероприятия;  

 учѐт массового мероприятия.  

Составление сценария занимает важное место при подготовке и 

проведении массового мероприятия. Сценарий позволяет чѐтко спланировать 

все этапы мероприятия и их логическую взаимосвязь, продумать методы и 

приѐмы достижения цели, эффективно использовать имеющиеся материалы и 

оборудование, предусмотреть предыдущие ошибки и промахи. 

Сценарий мероприятия – самый распространенный вид прикладной 

методической продукции.  

Сценарий – конспективная, подробная запись мероприятия: праздника, 

обрядового действа, любого дела. Поэтому владение технологией написания 

сценариев значимо  для каждого педагогического работника. Ведь, несмотря на 

обилие выходящих сегодня в периодической и специальной литературе  

материалов на самые различные темы, по-прежнему остается актуальным 

создание оригинальных, эксклюзивных сценариев, необходимых для работы.  

 Шрифт 14; междустрочный интервал 1,5; поля 1,5 – 2 см. 

 Пишется на одной стороне листа. 

 Указывается список использованной литературы в алфавитном 

порядке (автор, заглавие, город, год, страницы). 



 Возможны приложения: развернутый план, конспект, схемы, фото, 

отзывы, анализ, творческие работы детей, дидактический и раздаточный 

материал с вопросами и заданиями, т.д. 

Владение навыками оформления и написания сценария – важное 

профессиональное  умение, можно утверждать, что написание сценария – 

занятие непростое и требующее как природных способностей, так и знания  

некоторых правил и основных требований к ним.  

Помимо определения темы и замысла, одним из важных этапов 

написания сценария является подбор материала.  

Материал бывает художественный и документальный. 

1) К документальному материалу относятся зафиксированные на 

бумаге кино, фото, магнитофонные пленки, различные факты реальной жизни. 

Это могут быть документальное кино, журнальные и газетные статьи, очерки, 

дневники, письма. К документальным материалам относятся все те события, 

которые реально происходили и зафиксированы. Чаще всего сценаристу 

приходится сталкиваться с местным материалом, т.е. с теми фактами и 

событиями, которые происходят в его конкретном населенном пункте. Чаще 

всего местный материал приходится брать в общественных организациях, в 

различных администрациях, в музеях, а также поддерживать связь с людьми, 

интересными своей биографией. Это всевозможные протоколы, отчеты, 

справки, вырезки газетных статей, архивные материалы и т.д. и т.п. 

Разновидностью документального материала являются и планируемые 

выступления конкретных представителей коллектива, участников событий.  

Например: Вы даете участнику ВОВ слово или берете у него интервью. В 

личных семейных архивах можно получить документальный материал (фото, 

письма, грамоты, документы). 

2)  Художественный материал – это готовые художественные 

материалы профессионального или художественного характера, к ним 

относятся стихи, музыка, хоровые и вокальные произведения, репродукция с 

картин, фрагменты из художественных фильмов, пьес т.д. Сюда можно отнести 

готовые сценарии, написанные по заказу. Художественные материалы можно 

найти в библиотеках, фонотеках. Иногда выпускаются специальные 

тематические сборники, где по определенной теме печатают песни, стихи, 

отрывки из пьес, постановка танцев, ноты, т.е. все то, что можно использовать в 

предстоящем мероприятии. 

Критерии отбора материала: 

1. Соответствие материала теме и идее. 

2. Иметь конкретного адресата, учитывать его интересы. 

3. Материал должен быть новым, свежим, малоизвестным. 



4. Материал должен быть простым, ясным, доходчивым по содержанию. 

5. Нести в себе художественно-эстетическую ценность. 

6. Возможность и податливость материала на сцене (т.е. то, что написано, 

можно было бы показать на сцене). 

Когда вами подобран материал, вы переходите к составлению сценария. 

Составление сценария занимает важное место при подготовке и проведении 

мероприятия. Он позволяет четко спланировать все этапы и их логическую 

взаимосвязь, продумать методы и приемы достижения цели, эффективно 

использовать библиотечный аппарат, предусмотреть ошибки и промахи. 

При разработке и составлении сценария рекомендуется использовать 

следующую структуру. 

Композиционные элементы сценария 

Композиция – это построение произведения, соотношение его отдельных 

частей образующие 

единое целое. Композиция состоит из следующих элементов: 

1. Экспозиция – это вступительная исходная часть сценария, которая дает 

необходимые сведения о предстоящем действии, его героях, жизненных 

обстоятельствах. Экспозиция сообщает повод для проведения мероприятия, 

иногда и состав его участников. (Например: на проводы зимы приглашают 

скоморохи; 1) читают афишу; 2) мы получаем приглашение – все это 

экспозиция). 

2. Пролог – это увертюра всего мероприятия, его визитная карточка. 

Пролог решается так, чтобы все присутствующие поняли характер, но не 

содержание начинающегося мероприятия, настроились на определенную волну. 

(Например: здороваются, знакомят с программой). 

3. Завязка – это начало борьбы, событие, с которого начинается действие 

в сценарии, влекущее за собой все существенные последующие события. 

Завязка – это начало конфликта. 

4. Конфликт (в переводе с латинского означает столкновение, борьба, на 

котором строится развитие сюжета). Это всегда противоречие двух борющихся 

сил. 

5. Развитие действия – это самый основной кусок в вашем 

мероприятии. Он самый большой по временному разграничению, занимает 60% 

времени от общего количества. Развитие действия должно происходить по 

нарастающей. (Например, одна сцена должна быть интереснее другой). Эта 

нарастающая линия  должна выстраиваться по принципу контрастности – это в 

концертных программах. Контрастная расцветка – белое и черное, веселое и 

грустное. 



6. Кульминация – это наивысшая эмоциональная точка, момент борьбы 

или решающегося столкновения борющихся сил, перелом развития действия. 

Т.е. здесь заостряется идея всего мероприятия, это может быть самый сильный 

по эмоциональному воздействию художественный фрагмент или 

документальный материал, на конец – яркое церемониальное действие. 

(Например: вынос знамени, обращение с призывами, клятва молодежи и т.д.) 

7. Развязка – очень часто сливается с кульминацией и тяготеет к финалу. 

Это борьбы, разрешение противоречий, здесь открывается идея. 

Развязка помогает понять идейное содержание мероприятия  и 

окончательно определить отношение зрителя к нему. 

8. Финал – это смысловая точка мероприятия, заключительный аккорд, и 

поэтому финал должен превратиться в общее коллективное действие, 

окончательно разрушить деление аудитории на зрителей и участников. 

Финалом может стать хоровое исполнение песни, скандирование (совместное 

произношение одного текста, коллективное подписание призыва или 

обращения, шествие к памятнику и т.д.) 

Сценарный ход.  

Сценарный ход – основной стержень, на который нанизывается весь 

материал. 

Приемы сценических ходов: 

 Хроникальное построение материала совпадает с 

последовательностью событий в жизни. 

 Приѐм персонификации идей – это отвлеченное понятие, 

представляющее в человеческом образе, который ведѐтся от его лица. 

Например, 1) «Родина – мать» (определѐнного человека нет); 2) 

смерть (в виде человека показывается на сцене); 3) время. 

 Жанр публицистики: репортажи, очерки, интервью – хроника 

событий. 

 Спортивные и игровые события: викторина, лотерея, дискотека, 

конкурсы, тренировки, олимпиада, спортлото. 

 Фольклорная форма: гулянья, посиделки, колядки, свадьба, балаганы 

(ярмарки), помолвки и др. 

 Использование реальных и символических форм и техники и 

оптических приборов: машина времени, колесо времени, телеэкран). 

Например, биноклем можно увидеть то, что не увидишь простым 

глазом. 

 Вернисаж (выставка картин и плакатов, живые картины). 

 Совместный просмотр фильма, спектакля. 



 Приѐм, праздник (новоселье, встреча друзей и т.д.) 

 «Что? Где? Когда?» и другие телевизионные передачи. 

Метод компиляции 

Компиляция – это не самостоятельная литературная работа, а основанная 

на использовании чужих произведений. Творческий и самостоятельный 

характер такой работы проявляется, во-первых, в сборе материала для книги, 

во-вторых, в выработке принципов отбора материала и, в-третьих, в 

классификации и расположении собранного материала по тематическим 

разделам книги. 

Оформление сценария массового мероприятия: 

1. Титульный лист (приложение 1): вышестоящие органы образования 

(по подчиненности учреждения) полное название учреждения в порядке 

нисходящей подчиненности, форма проведения (приложение 2) и название 

мероприятия, адресность (возраст участников), Ф.И.О. автора полностью, 

должность, город, год проведения. 

2. Пояснительная записка 

Цель мероприятия. 

Задачи мероприятия. 

Оборудование и технические средства. 

Перечисляем оборудование, необходимое для проведения массового 

мероприятия. При необходимости указываем количество. Указываем 

требования к помещению, количество столов, стульев, наличие затемнения, 

световое решение и т.п. 

Оформление и наглядность: оформление сцены, др. помещений. 

Музыкальное оформление: 

Перечисляем всѐ музыкальные произведения, используемые на 

протяжении всего мероприятия. Для того чтобы далее в тексте делать ремарки, 

целесообразно структурировать следующим образом: 

Звук №1. Название, авторы. 

Звук №2. Название, авторы. 

Наглядное оформление: 

Презентация «Название», автор (составитель). 

Видео №1. Видеофильм «Название», автор (составитель), технический 

редактор. 

Видео №2. Отрывок из видеофильма «Название», автор (составитель), 

технический редактор. 

Декорации, реквизит, атрибуты: 

Название, количество. 

Дидактический, раздаточный материал: 



Название, количество. 

Методические советы по проведению мероприятия. 

В произвольной форме указываем, какие необходимо провести 

предварительные организационные мероприятия: раздать роли (кому), в какой 

периодичности проводить репетиции (и нужны ли они вообще), как собрать 

зрителей, кто должен быть ведущим, когда лучше проводить мероприятие т.д. 

3. Ход (структура) мероприятия. 

Эпиграф. 

Действующие лица. 

Полный текст ведущих и героев, описание игр, конкурсов; ремарки в 

тексте раскрывают особенности характеров героев, происходящее действие, 

музыкальное оформление, художественные номера и т.д.; имена персонажей 

печатаются в левой части текста, выделяются и не сливаются с основным 

текстом. 

Имена действующих лиц (в списке и в тексте мероприятия) выделяют 

полужирным шрифтом (либо разрядкой, либо прописными буквами). Строки 

списка действующих лиц выключают в левый край (или начинают с небольшим 

отступом). 

Под списком действующих лиц может быть краткое описание места и 

времени действия, которое можно выделить курсивом. 

Например: 

1-е ДЕЙСТВУЮЩЕЕ ЛИЦО (ремарка после имени героя, оформляется 

курсивом, точка ставится за скобкой). Текст действующего лица. (Внутренняя 

ремарка, тоже оформляется курсивом, точка ставится внутри скобки.) 

Продолжение текста действующего лица. 

Ремарка, описывающая место действия и обстановку на сцене, либо 

поведение других действующих лиц, оформляется курсивом. 

2-е ДЕЙСТВУЮЩЕЕ ЛИЦО. Текст действующего лица. (Внутренняя 

ремарка, курсивом, точка ставится внутри скобки.) Продолжение текста 

действующего лица. 

Ремарка, описывающая место действия и обстановку на сцене, либо 

поведение других действующих лиц, оформляется курсивом. 

Между внешней ремаркой и текстом говорящего действующего лица 

делается интервал. 

Примечание по оформлению сценария.  

Сценарий снабжается методическими советами, ремарками. В нем 

дословно приводятся слова ведущих, чтецов, актѐров, тексты песен.  

В ремарках даются сценические указания: световая  партитура,  движение 

участников праздника на сцене и т.д. 


