
 

Министерство образования Кузбасса 
ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ КУЗБАССА» 

Система менеджмента качества 
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ И СРОКАХ ПРИКРЕПЛЕНИЯ ЛИЦ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ 

ДИССЕРТАЦИИ НА СОИСКАНИЕ УЧЕНОЙ СТЕПЕНИ КАНДИДАТА ПЕДАГОГИЧЕСКИХ НАУК 

БЕЗ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПОДГОТОВКИ НАУЧНЫХ И НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИХ 

КАДРОВ В АСПИРАНТУРЕ ИРО КУЗБАССА 
 

Версия № 01 Стр.1 из 24 Экземпляр 1 из 1 
 

 



 

Министерство образования Кузбасса 
ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ КУЗБАССА» 

Система менеджмента качества 
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ И СРОКАХ ПРИКРЕПЛЕНИЯ ЛИЦ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ 

ДИССЕРТАЦИИ НА СОИСКАНИЕ УЧЕНОЙ СТЕПЕНИ КАНДИДАТА ПЕДАГОГИЧЕСКИХ НАУК 

БЕЗ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПОДГОТОВКИ НАУЧНЫХ И НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИХ 

КАДРОВ В АСПИРАНТУРЕ ИРО КУЗБАССА 
 

Версия № 01 Стр.2 из 24 Экземпляр 1 из 1 
 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

№ 

раздела 

Наименование раздела Страница 

1 Общие положения 3 

2 Порядок прикрепления в ИРО Кузбасса 4 

3 Порядок подготовки диссертации прикрепленным лицом 6 

4 Виды деятельности в соответствии со сроком прикрепления 8 

5 Порядок действий по завершении работы над диссертацией 9 

6 Порядок открепления прикрепленных лиц 10 

7 Заключительные положения 10 

8 Приложения  

 Приложение 1. Форма Заявления о прикреплении 11 

 Приложение 2. Форма Согласия о персональных данных 13 

 Приложение 3. Форма Заключения научного руководителя о 

возможности выполнения научной работы 

17 

 Приложение 4. Форма Протокола решения комиссии 18 

 Приложение 5. Форма Заявления о замене научного 

руководителя и темы диссертационного исследования 

20 

9 Лист регистрации изменений, дополнений и проведения ревизии 21 

10 Информационный лист 22 

11 Лист рассылки 23 

12 Лист ознакомления 24 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Министерство образования Кузбасса 
ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ КУЗБАССА» 

Система менеджмента качества 
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ И СРОКАХ ПРИКРЕПЛЕНИЯ ЛИЦ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ 

ДИССЕРТАЦИИ НА СОИСКАНИЕ УЧЕНОЙ СТЕПЕНИ КАНДИДАТА ПЕДАГОГИЧЕСКИХ НАУК 

БЕЗ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПОДГОТОВКИ НАУЧНЫХ И НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИХ 

КАДРОВ В АСПИРАНТУРЕ ИРО КУЗБАССА 
 

Версия № 01 Стр.3 из 24 Экземпляр 1 из 1 
 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок к процедуре и срокам 

прикрепления лиц для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата 

педагогических наук без освоения программы подготовки научных и научно-педагогических 

кадров в государственном образовательном учреждении дополнительного 

профессионального образования «Институт развития образования Кузбасса» (далее – 

Институт, ИРО Кузбасса, Учреждение). 

1.2. Требования настоящего Положения носят обязательный характер и 

распространяются на деятельность должностных лиц и сотрудников Института, 

задействованных в деятельности по прикреплению лиц для подготовки диссертации в ИРО 

Кузбасса. 

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.11.2021 № 2122 «Об 

утверждении Положения о подготовке научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (адъюнктуре)»; 

- Федеральным законом от 23.08.1996 № 127-ФЗ (ред. от 02.07.2021) «О науке и 

государственной научно-технической политике»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.09.2013 № 842 (ред. от 

11.09.2021) «О порядке присуждения ученых степеней» (вместе с «Положением о 

присуждении ученых степеней»);  

- приказом Минобрнауки России от 28.03.2014 № 247 (ред. от 05.08.2021) «Об 

утверждении порядка прикрепления лиц для сдачи кандидатских экзаменов, сдачи 

кандидатских экзаменов и их перечня»;  

- приказом Минобрнауки России от 24.02.2021 № 118 «Об утверждении номенклатуры 

научных специальностей, по которым присуждаются ученые степени, и внесении изменения 

в Положение о совете по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, 

на соискание ученой степени доктора наук, утвержденное приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 10.11.2017 № 1093»;  

- приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 

13.10.2021 № 942 «О порядке и сроке прикрепления к образовательным организациям 

высшего образования, образовательным организациям дополнительного профессионального 

образования и научным организациям для подготовки диссертации на соискание ученой 

степени кандидата наук без освоения программы подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)». 

1.4. Прикрепление лиц для подготовки диссертации на соискание ученой степени 

кандидата педагогических наук без освоения программ подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре осуществляется на срок не более трёх лет. 

1.5. Для подготовки диссертации без освоения программ подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре (далее – прикрепление) в ИРО Кузбасса могут 

прикрепляться лица, имеющие высшее образование, подтвержденное дипломом специалиста 

или магистра. 

1.6. Организацию процесса прикрепления лиц и контроль за течением подготовки 

диссертации в этот период осуществляет Центр научно-проектной деятельности и кафедра, 

за которой закреплено лицо, прикрепляемое в ИРО Кузбасса для подготовки диссертации. 
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1.7. Сдача кандидатских экзаменов лицом, прикрепленным для подготовки 

диссертации, проводится в течение периода прикрепления. Успешная сдача кандидатских 

экзаменов подтверждается выдаваемой на основании решения экзаменационных комиссий 

справкой по форме, утвержденной ИРО Кузбасса. 

1.8. Прикрепление для подготовки диссертации осуществляется за счет средств 

физических и/или юридических лиц (в частности организации, где работает прикрепляемое 

лицо), компенсирующих затраты на обучение. 

1.9. Лицо, прикрепленное для подготовки диссертации на соискание ученой степени 

кандидата педагогических наук, имеет право: 

- получать информацию от ИРО Кузбасса по вопросам организации и обеспечения 

надлежащего предоставления услуг, по подготовке диссертации на соискание ученой 

степени кандидата педагогических наук; 

- пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами ИРО 

Кузбасса, имуществом ИРО Кузбасса, необходимым для подготовки диссертации; 

- принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами ИРО 

Кузбасса, участие в научных конференциях и иных мероприятиях, организуемых ИРО 

Кузбасса; 

- пользоваться библиотечным фондом ИРО Кузбасса, с соблюдением установленного 

порядка получения и возврата литературы. 

 

2. ПОРЯДОК ПРИКРЕПЛЕНИЯ В ИРО КУЗБАССА 

 

2.1. Прикрепление к ИРО Кузбасса для подготовки диссертации на соискание ученой 

степени кандидата педагогических наук без освоения программы подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в аспирантуре проводится в течение всего года. 

2.2. Прикрепляемое лицо подает в центр научно-проектной деятельности личное 

заявление (Приложение 1) о прикреплении для подготовки диссертации на соискание ученой 

степени кандидата педагогических наук (на русском языке), в котором указываются 

следующие сведения: 

- наименование научной специальности, по которой прикрепляющееся лицо 

предполагает осуществлять подготовку диссертации, ее шифр в соответствии с 

номенклатурой научных специальностей; 

- контактная информация: почтовый адрес, телефон (при наличии), адрес электронной 

почты (при наличии); 

- способ информирования о ходе рассмотрения вопроса о прикреплении (через 

операторов почтовой связи общего пользования, либо в электронной форме) и способа 

возврата документов (лично, через операторов почтовой связи общего пользования, по 

доверенности). 

2.3. В заявлении о прикреплении для подготовки диссертации фиксируется факт 

согласия прикрепляемого лица на обработку персональных данных, содержащихся в 

документах и материалах, представленных им для рассмотрения вопроса о прикреплении для 

подготовки диссертации, в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации о персональных данных. Факт согласия заверяется личной подписью 

прикрепляемого лица (Приложение 2). 

2.4. К заявлению о прикреплении для подготовки диссертации прилагаются: 

- копия документа (паспорт), удостоверяющего личность прикрепляющегося лица; 
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- копия диплома специалиста или магистра, обладателем которого является 

прикрепляющееся лицо, и приложение к нему (справка (диплом) об обучении в аспирантуре 

– при наличии); 

- список (на русском языке) опубликованных научных работ (в том числе в соавторстве) 

и (или) полученных патентов (свидетельств) на полезную модель, зарегистрированных в 

установленном порядке, подписанный прикрепляющимся лицом (при наличии); 

2.5. Дополнительно прикрепляемое лицо предоставляет следующие документы, 

необходимые для рассмотрения комиссией о его прикреплении: 

- копии документов, подтверждающих сдачу кандидатских экзаменов (при наличии); 

- заключение предполагаемого научного руководителя лица, прикрепляемого для 

выполнения диссертации, о возможности выполнения научной работы по планируемой 

тематике (Приложение 3). 

- другие документы, подтверждающие научные достижения прикрепляемого лица (при 

наличии). 

2.6. В случае личного обращения прикрепляющееся лицо представляет оригиналы 

указанных документов. В этом случае их копии изготавливаются центром научно-проектной 

деятельности самостоятельно. 

2.7. В случае представления прикрепляемым лицом заявления, содержащего не все 

сведения, предусмотренные пунктами 2.2–2.4 настоящего Положения, и (или) представления 

документов, указанных в пунктах 2.2–2.4 настоящего Положения, не в полном объеме 

Институт возвращает документы прикрепляемому лицу. 

2.8. При принятии документов, необходимых для рассмотрения вопроса о 

прикреплении для подготовки диссертации, на каждое прикрепляющееся лицо заводится 

личное дело, в котором хранятся все сданные им документы и материалы, а также материалы, 

формируемые в процессе рассмотрения вопроса о прикреплении. В случае прикрепления к 

ИРО Кузбасса в личное дело вносятся также материалы, формируемые в процессе 

подготовки диссертации прикрепленным лицом. 

2.9. Для рассмотрения вопросов, связанных с прикреплением для подготовки 

диссертации, по научным специальностям создаются комиссии по вопросам прикрепления. 

2.10. Состав комиссии утверждается ректором и формируется из числа научно-

педагогических работников ИРО Кузбасса, и включает себя председателя, заместителя 

председателя, секретаря и членов комиссии. Председателем комиссии является ректор, 

заместителем председателя – проректор по научной работе. В состав комиссии включаются 

заведующие кафедрами, заведующий центром научно-проектной деятельности, 

профессорско-преподавательский состав института, имеющий степень доктора наук по 

соответствующей научной специальности. Решение комиссии принимается на ее заседании 

большинством голосов (при наличии не менее 2/3 утвержденного состава) и оформляется 

протоколом (Приложение 4). В случае равенства голосов решающим голосом является голос 

председателя комиссии. 

2.11. В течение 10 рабочих дней со дня приема документов от лиц, желающих 

прикрепиться к ИРО Кузбасса для подготовки диссертации на соискание ученой степени 

кандидата педагогических наук, комиссия рассматривает вопрос о возможности 

прикрепления и выносит решение о прикреплении или отказе в прикреплении. 

2.12. При выявлении фактов предоставления прикрепляющимся лицом недостоверной 

информации в отношении этого лица комиссией принимается решение об отказе в 

прикреплении. 

2.13. Центр научно-проектной деятельности в срок не позднее 5 рабочих дней со дня 

принятия комиссией решения о прикреплении, уведомляет прикрепляющееся лицо о 
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принятом комиссией решении о прикреплении или об отказе в прикреплении (с 

обоснованием решения об отказе в прикреплении) способом, указанным в заявлении 

прикрепляющегося лица. 

2.14. В течение 10 рабочих дней со дня принятия комиссией решения о прикреплении 

лица с этим лицом заключается договор о прикреплении для подготовки диссертации, в 

котором, в том числе, указываются условия и срок подготовки диссертации, условия оплаты 

и иные условия, не противоречащие законодательству Российской Федерации. 

2.15. В течение 10 рабочих дней со дня заключения договора о прикреплении для 

подготовки диссертации ректор издает приказ о прикреплении лица к ИРО Кузбасса. 

2.16. Приказ в течение трёх рабочих дней после его издания размещается на 

официальном сайте ИРО Кузбасса в сети Интернет на срок 3 года. 

2.17. Лица, прикрепленные к ИРО Кузбасса в соответствии с приказом ректора и 

договором, уведомляются об этом в течение пяти рабочих дней после издания приказа 

способом, указанным в заявлении о прикреплении для подготовки диссертации. 

2.18. Определение срока прикрепления лиц для подготовки диссертации 

осуществляется комиссией, рассматривающей вопрос о прикреплении, с учетом 

информации, представленной прикрепляемым лицом. Сроки прикрепления фиксируются в 

договоре о прикреплении. Критерии определения срока прикрепления определяются: 

2.18.1. Прикрепление лиц для подготовки диссертации на соискание ученой степени 

кандидата педагогических наук без освоения программ подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре на 3 года осуществляется в том случае, если 

исследовательская работа по подготовке кандидатской диссертации прикрепляемым лицом 

находится на начальном этапе формирования. 

2.18.2. Прикрепление лиц для подготовки диссертации на соискание ученой степени 

кандидата педагогических наук без освоения программ подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре на 2 года осуществляется при наличии: 

- предварительной темы и структуры диссертации, по которой ведется исследование; 

- в основном собран материал; проведена подготовка к экспериментальной работе, либо 

экспериментальная часть уже частично выполнена; 

- имеются 1 и более публикации в рецензируемых научных изданиях; 

- сданы 1–2 кандидатских экзамена. 

2.18.3. Прикрепление лиц для подготовки диссертации на соискание ученой степени 

кандидата педагогических наук без освоения программ подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре на 1 год осуществляется при наличии: 

- предварительной темы (или уже утвержденной) и структуры диссертации, по которой 

ведется исследование; 

- собран теоретический и экспериментальный материал; 

- написаны 2 и более главы диссертации; 

- имеются 2 и более публикации в рецензируемых научных изданиях; 

- сданы 2–3 кандидатских экзамена. 

 

3. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ ДИССЕРТАЦИИ ПРИКРЕПЛЕННЫМ ЛИЦОМ 

 

3.1. Каждому прикреплённому лицу в течение 30 дней приказом ректора назначается 

научный руководитель. 

3.1.1. Научный руководитель должен: 
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- иметь ученую степень доктора педагогических наук (в отдельных случаях решением 

ректора научным руководителем может быть назначен кандидат наук), или ученую степень, 

полученную в иностранном государстве, признаваемую в Российской Федерации; 

- осуществлять научную (научно-исследовательскую) деятельность (участвовать в 

осуществлении такой деятельности) по соответствующему направлению исследований в 

рамках научной специальности за последние 3 года; 

- иметь не менее пяти публикации за последние пять лет по результатам осуществления 

указанной научной (научно-исследовательской) деятельности в рецензируемых научных 

журналах и изданиях; 

- осуществлять апробацию результатов указанной научной (научно-исследовательской) 

деятельности, в том числе, в течении последних трех лет участвовать с докладами по 

тематике своей научной деятельности на российских и (или) международных конференциях. 

3.1.2. Оплата труда научного руководителя осуществляется из средств, полученных 

Институтом по договору о прикреплении для подготовки диссертации. 

3.1.3. Прикрепляемое лицо под руководством научного руководителя в течение двух 

месяцев после издания приказа о прикреплении составляет индивидуальный план работы над 

диссертацией по форме, принятой в ИРО Кузбасса. 

3.2. В течение 30 дней после приказа о прикреплении лица для подготовки диссертации 

и приказа о назначении научного руководителя на Ученом совете ИРО Кузбасса выносится 

решение об утверждении темы диссертационной работы прикрепленного лица. 

3.3. В течение срока прикрепления возможно изменение наименования темы 

диссертационного исследования, а также смены научного руководителя. Для этого 

прикрепленное лицо подает заявление на имя ректора о необходимости изменения 

наименования темы (и (или) смены научного руководителя) и причинах, ее вызывающих 

(Приложение 5). Заявление согласуется с проректором по науке. Решение о смене научного 

руководителя принимает ректор, решение о смене наименования темы диссертационной 

работы принимается на Ученом совете института. 

3.4. В течение срока прикрепления ежегодно прикрепляемое лицо проходит 

промежуточную аттестацию в сроки, установленные в организации, в виде заслушивания по 

текущим результатам диссертационного исследования на заседании аттестационной 

комиссии. Контролируется количество и статус публикаций, апробаций, научная новизна и 

практическая значимость полученных результатов. По результатам каждого заслушивания 

формируется протокол промежуточной аттестации с рекомендациями: «аттестовать», «не 

аттестовать». Решение об аттестации оформляется приказом ректора. 

3.5. Выписка из приказа или копия приказа о прохождении (не прохождении) 

аттестации вносится в личное дело прикреплённого лица. 

3.6. При принятии решения «не аттестовать» прикрепленному лицу назначается 

дополнительная дата заслушивания. В случае отсутствия и на дополнительном 

заслушивании оснований для принятия решения «аттестовать» договор с прикреплённым 

лицом может быть расторгнут (условия расторжения договора прописаны в тексте договора). 

3.7. В процессе работы прикреплённое лицо сдает (при необходимости) кандидатские 

экзамены по «Истории и философии науки», «Иностранному языку», «Специальной 

дисциплине». Оплата кандидатских экзаменов всеми прикрепленными лицами (без 

исключения) производится по отдельным договорам. Порядок проведения кандидатских 

экзаменов в ИРО Кузбасса регламентирован Положением о сдаче кандидатских экзаменов от 

01.09.2025. 
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4. ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ В СООТВЕТСТВИИ СО СРОКОМ ПРИКРЕПЛЕНИЯ 

 

4.1. При сроке прикрепления для подготовки диссертации на соискание ученой степени 

кандидата педагогических наук без освоения программ подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре на 3 года прикрепляемому лицу необходимо: 

- определить тему и структуру диссертации в соответствии с научной специальностью; 

- составить индивидуальный план работы по подготовке диссертации (совместно с 

научным руководителем) и согласовать индивидуальный план на заседании кафедры не 

позднее 1 месяца со дня прикрепления; 

- собрать и проанализировать теоретический материал; 

- провести экспериментальную работу (если это необходимо по теме исследования); 

- сдать кандидатские экзамены; 

- оформить диссертационное исследование в соответствии с требованиями; 

- подготовить автореферат диссертации; 

- опубликовать нужное количество статей в рецензируемых научных изданиях (не 

менее 2–3); 

- подготовить не менее трёх докладов и выступить с ними на конференциях по теме 

исследования; 

- выступать с ежегодным отчетом по выполнению плана научных исследований и 

подготовке диссертации на заседании аттестационной комиссии; 

- получить заключение организации и подать документы для рассмотрения в 

диссертационный совет. 

4.2. При сроке прикрепления для подготовки диссертации на соискание ученой степени 

кандидата педагогических наук без освоения программ подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре на 2 года прикрепляемому лицу необходимо: 

- определить тему и структуру диссертации в соответствии с научной специальностью 

(при необходимости); 

- составить индивидуальный план работы по подготовке диссертации (совместно с 

научным руководителем) и согласовать индивидуальный план на заседании кафедры не 

позднее 1 месяца со дня прикрепления; 

- обобщить собранный материал и написать диссертацию; 

- провести (закончить) экспериментальную работу (при необходимости); 

- сдать кандидатские экзамены; 

- оформить диссертационное исследование в соответствии с требованиями; 

- подготовить автореферат диссертации; 

- опубликовать нужное количество статей в рецензируемых научных изданиях; 

- подготовить не менее двух докладов по теме исследования и выступить с ними на 

конференциях; 

- выступать с ежегодным отчетом по выполнению плана научных исследований и 

подготовке диссертации на заседании аттестационной комиссии; 

- получить заключение организации и подать документы для рассмотрения в 

диссертационный совет. 

4.3. При сроке прикрепления для подготовки диссертации на соискание ученой степени 

кандидата педагогических наук без освоения программ подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре на 1 год прикрепляемому лицу необходимо: 

- уточнить/изменить тему и структуру диссертации в соответствии с научной 

специальностью (при необходимости); 
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- составить индивидуальный план работы по подготовке диссертации (совместно с 

научным руководителем) и согласовать индивидуальный план на заседании кафедры не 

позднее 1 месяца со дня прикрепления; 

- сдать кандидатские экзамены; 

- окончательно оформить текст диссертации в соответствии с требованиями; 

- подготовить автореферат диссертации; 

- опубликовать нужное количество статей в рецензируемых научных изданиях; 

- подготовить доклад по теме исследования и представить его на конференции; 

- выступать с ежегодным отчетом по выполнению плана научных исследований и 

подготовке диссертации на заседании аттестационной комиссии; 

- получить заключение организации и подать документы для рассмотрения в 

диссертационный совет. 

4.4. При сроке прикрепления лиц для подготовки диссертации на соискание ученой 

степени кандидата педагогических наук без освоения программ подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в аспирантуре на срок менее 1 года прикрепляемому лицу 

необходимо: 

- уточнить/изменить тему и структуру диссертации в соответствии с научной 

специальностью (при необходимости); 

- составить индивидуальный план работы по подготовке диссертации (совместно с 

научным руководителем) и согласовать индивидуальный план на заседании кафедры не 

позднее 1 месяца со дня прикрепления; 

- сдать кандидатские экзамены (при необходимости); 

- окончательно оформить текст диссертации в соответствии с требованиями; 

- подготовить автореферат диссертации; 

- получить заключение организации и подать документы для рассмотрения в 

диссертационный совет. 

 

5. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ПО ЗАВЕРШЕНИИ РАБОТЫ НАД ДИССЕРТАЦИЕЙ 

 

5.1. По завершении работы над диссертацией прикреплённое лицо пишет служебную 

записку (заявление – для соискателей из внешних организаций) на имя ректора о завершении 

работы над диссертацией с указанием количества публикаций и их статуса. Ректор 

принимает решение о дате проведения расширенного заседания кафедры, на которой 

выполнялась работа, и назначает двух рецензентов по диссертации из числа специалистов 

Института, которые знакомятся с диссертацией и готовят письменные отзывы на неё – по 1 

экземпляру. 

5.2. Проводится расширенное заседание кафедры, на которой выполнялось 

диссертационное исследование, с обязательным присутствием и выступлением научного 

руководителя, рецензентов, специалистов в исследуемой области. Принимается 

оформляемое протоколом заключение заседания кафедры. На основании положительного 

заключения кафедры впоследствии формируется представляемое в специальный 

диссертационный совет положительное заключение Института. 

5.3. Соискатель готовит пакет документов для представления в специальный 

диссертационный совет согласно требованиям, предъявляемым в диссертационном совете. 

Центр научно-проектной деятельности по запросу соискателя предоставляет запрашиваемые 

соискателем документы. 
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6. ПОРЯДОК ОТКРЕПЛЕНИЯ ПРИКРЕПЛЁННЫХ ЛИЦ 

 

6.1. Основаниями для открепления лиц, прикреплённых к ИРО Кузбасса для 

подготовки диссертации без освоения программы подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре, являются: 

- окончание срока прикрепления, определённого договором; 

- защита диссертации на соискание учёной степени до окончания прикрепления; 

- личное заявление прикреплённого лица; 

- решение аттестационной комиссии о невыполнении прикреплённым лицом 

индивидуального плана работы над диссертацией; 

- нарушения прикреплённым лицом условий, предусмотренных договором. 

6.2. В случае досрочного открепления прикреплённого лица возврат денежных средств 

за прикрепление производится на условиях заключенного договора о прикреплении. 

 

 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

7.1. Настоящее Положение подлежит пересмотру: 

1) в случаях изменения законодательства и иных нормативных правовых актов РФ, 

Кемеровской области – Кузбасса по вопросам, рассматриваемым в данном Положении; 

2) в других случаях, предусмотренных Уставом и иными локальными нормативными 

актами ИРО Кузбасса. 

7.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение оформляется в 

письменной форме и считается неотъемлемой частью Положения. 

7.3. Настоящее Положение, вносимые в него изменения и дополнения утверждаются 

ректором ИРО Кузбасса. 

7.4. Положение, вносимые в него изменения и дополнения вступают в силу с момента 

их утверждения ректором ИРО Кузбасса и действуют до момента их отмены или 

утверждения нового Положения. 
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Приложение 1 

 
Ректору ИРО Кузбасса 

_______________________ 
Ф. И. О. 

_______________________ 
лица, прикрепившегося для подготовки 

диссертации на соискание ученой степени 

кандидата педагогических наук без освоения 
программ подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре 

 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу прикрепить меня для подготовки диссертации на соискание ученой степени 

кандидата педагогических наук без освоения программ подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре: 

по научной специальности ________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 
(шифр и наименование научной специальности) 

Сведения о 

предыдущем 

уровне 

образования и 

документе об 

образовании и 

(или) о 

квалификации, его 

подтверждающем: 

Диплом специалиста (или магистра): наименование вуза, 

_____________________________________________________________________ 

специальность, квалификация __________________________________________ 

год окончания _______________________________________________________ 

серия и № диплома ____________________________________________________ 

дата выдачи _________________________________________________________ 

Место работы 

(указать): 

 

_____________________________________________________________________ 

 
 

Подтверждаю: 

достоверность указанных сведений  

и подлинность подаваемых документов 

 

личная подпись ________________ 

 

Ознакомлен: 

С копией лицензии на осуществление 

образовательной деятельности ИРО Кузбасса и 

приложений к ней 

личная подпись ________________ 

С правилами прикрепления в аспирантуру ИРО 

Кузбасса 

личная подпись ________________ 

 

Подтверждаю отсутствие: 
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Диплома об окончании аспирантуры личная подпись ________________ 

Диплома кандидата наук личная подпись ________________ 

 

Согласен: 

на обработку персональных данных, содержащихся в 

документах и материалах, представленных для 

рассмотрения вопроса о допуске к сдаче 

вступительных испытаний в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации о 

персональных данных 

 

 

 

личная подпись ________________ 

 

 

Дополнительно сообщаю и подтверждаю: 

Сведения о наличии индивидуальных достижений 

(за полные прошедшие 3 календарных года и год текущий) 

Наименование достижения Подтверждение достижения  

поступающего в аспирантуру 

Публикационная активность: 

 

 

- наличие пособия, 

- методических рекомендаций, 

- научной статьи в международном издании, 

- научной статьи во всероссийском издании, 

- научной статьи в региональном издании 

(указать выходные данные публикации по ГОСТ) 

Участие в инновационной и 

экспериментальной деятельности: 

- Федеральная площадка, 

- региональная инновационная, 

- муниципальная 

(копия свидетельства и справка с подписью 

директора ОО) 

Наличие гранта (копия документа) 

Объекты интеллектуальной собственности (выписка, справка, копия свидетельства) 

 

Лицо, уполномоченное принимать документы (Ф.И.О, подпись): 

_____________________________________ 

____________      _____________________ 
Дата        Подпись 
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СОГЛАСИЕ  

лица, прикрепившегося для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата 

педагогических наук без освоения программ подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре на обработку персональных данных в ИРО Кузбасса 

Я, 

______________________________________________________________________________________________, 
фамилия, имя, отчество полностью 

проживающий(-ая) по адресу: ____________________________________________________________________ 
                                                 субъект Российской Федерации, город, улица, дом, корпус, квартира 

______________________________________________________________________________________________, 

паспорт: серия ____________ номер _______________, выдан _________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________, 

дата выдачи _________________________________, код подразделения ________________________________ , 

(далее - соискатель), даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации 

обработку своих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части 

первой статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями 

о фактах, событиях и обстоятельствах моей жизни, представленных Государственному образовательному 

учреждению дополнительного профессионального образования «Институт развития образования Кузбасса» 

(ИРО Кузбасса), находящемуся по адресу: 650070, Кемеровская область - Кузбасс, г. Кемерово, ул. Заузелкова, 

д. 3, ИНН: 4209001370, ОГРН: 1024200720170, (далее - Работник ИРО Кузбасса) с целью обеспечения наиболее 

полного исполнения учреждением своих обязанностей, обязательств и компетенций, определенных 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с целью оказания 

образовательных услуг. 

1. Состав персональных данных Соискателя 

В состав персональных данных Соискателя входят сведения, необходимые для организации прикрепления для 

подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата педагогических наук без освоения программ 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре: 

 фамилия, имя, отчество; 

 предыдущие фамилия, имя, отчество, если изменялись; 

 пол; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 информация о гражданстве; 

 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, 

наименование органа, код подразделения органа, выдавшего его, дата выдачи; 

 адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; 

 номер контактного телефона, адрес электронной почты, сведения о других способах связи; 

 реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния (при смене 

фамилии и др.); 

 наименование должности; 

 наименование и адрес текущего места трудоустройства; 
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 сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании 

(наименование образовательного учреждения, год окончания, наименование и реквизиты документа об 

образовании, квалификация, специальность по документу об образовании); 

 сведения об ученой степени, ученом звании (когда присвоено, номера дипломов, аттестатов); 

 сведения о владении иностранными языками, степень владения; 

 сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации; 

 ИНН/СНИЛС. 

 

2. Перечень действий с персональными данными и способы обработки персональных данных 

С персональными данными Соискателя могут осуществляться следующие действия: 

 персональные данные вносятся с электронную базу, где осуществляется автоматизированная 

обработка, связанная с отчетами по организации, необходимыми для осуществления взаимоотношений 

между Соискателем и ИРО Кузбасса в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации; 

 сведения о персональных данных Соискателя вносятся на бумажные носители (формы, приказы 

организации, и другие документы, которые хранятся в ИРО Кузбасса), необходимые для 

осуществления взаимоотношений между Обучающимся и ИРО Кузбасса в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации. 

Персональные данные Соискателя обрабатываются путем сбора, записи, систематизации, накопления, 

хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, передачи (распространения, 

предоставления, доступа), блокирования, удаления, уничтожения персональных данных. 

Распространение/передачу персональных данных: 

Передача по сети Интернет по защищенному каналу связи в сети общего пользования персональных данных 

(фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; гражданство, уникальный номер индивидуального лицевого счёта 

застрахованного лица в системе обязательного пенсионного страхования, уровень образования; предметная 

специализация, форма и срок получения образования) Федеральной информационной системе «Федеральный 

реестр сведений о документах об образовании/квалификации, документов об обучении» (ФИС ФРДО) с целью 

регистрации выданных документов по программам дополнительного профессионального образования. 

Цели обработки персональных данных ИРО Кузбасса, которые относятся к предоставлению услуги : 

 соблюдение законодательства об образовании и иных актов, содержащих нормы регулирующие 

образовательные услуги, включая учет, оплату, принятие управленческих решений;  

 ведение бухгалтерского учета, и налоговых отчислений; 

 осуществление расследования и учета несчастных случаев, происшедших с обучающимся при оказании 

образовательных услуг, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством и иные цели. 

Вид деятельности ИРО Кузбасса предполагает обязательства по сбору, обработке, систематизации и хранении 

информации, которые не относятся к законодательству об образовании, включая осуществление хозяйственной 

деятельности, предусмотренной учредительными документами ИРО Кузбасса, а именно:  

Осуществление хозяйственной деятельности, предусмотренной учредительными документами; принятие 

управленческих и кадровых решений в отношении обучающихся, контроль над дисциплиной; ведение 

бухгалтерского учета, осуществление расследования и учета несчастных случаев, происшедших с 

обучающимися и иными лицами при исполнении ими своих трудовых функций, а также в иных случаях, 

предусмотренных законодательством обеспечение пропускного режима; осуществление надлежащего учета, 

хранения и уничтожения по истечении сроков хранения категорий материальных носителей информации.  

3. Доступ к персональным данным 
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Перечень наименований должностей штатного персонала организации, которые допущены к обработке 

персональных данных, согласно штатному расписанию ИРО Кузбасса: 

ректор; 

главный бухгалтер; 

заместитель главного бухгалтера; 

ведущий бухгалтер; 

заведующий юридическим отделом; 

заведующий центром дополнительного профессионального образования; 

заведующий отдела повышения квалификации; 

заведующий отдела профессиональной переподготовки; 

методисты отдела повышения квалификации; 

методисты отдела профессиональной переподготовки; 

методисты центра научно-проектной деятельности; 

заведующий центра научно-проектной деятельности; 

заведующий центра организационной работы и делопроизводства; 

ведущие специалисты по документационному обеспечению управления организацией центра 

организационной работы и делопроизводства; 

помощник ректора.  

Частичный доступ к персональным данным Соискателя имеют: 

 государственные структуры в соответствии с законодательством Российской Федерации (доступ к 

информации только в сфере своей компетенции); 

 должностные лица контрагентов ИРО Кузбасса с письменного согласия Соискателя. 

 

4. Порядок изменения персональных данных Соискателя 

Обо всех происходящих изменениях в своих персональных данных соискатель обязан уведомлять Работников 

ИРО Кузбасса в недельный срок, предоставив необходимые документы, подтверждающие изменения данных 

(паспорт, диплом, свидетельство о браке (при смене фамилии), и другие документы). 

Работник ИРО Кузбасса на основании предоставленных документов и при необходимости заявления 

Соискателя вносит необходимые изменения в его персональные данные. 

5. Порядок предоставления персональных данных Соискателя третьей стороне 

Персональные данные Соискателя могут предоставлены третьей стороне только с письменного разрешения 

Соискателя, в котором он указывает перечень личных данных, запрашиваемых третьей стороной, с указанием 

наименования организации или физического лица, которым необходимо предоставить такие сведения. За 

исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью Соискателя, а 

также в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

6. Срок, в течение которого действует согласие об обработке персональных данных и порядок его 

отзыва 

Согласие на обработку персональных данных действует на срок обучения и период передачи информации о 

выданном документе об образовании, необходимый для сдачи отчетов в государственные органы при 

необходимости после отчисления Соискателя в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях обезличивания или по истечении 75 

лет срока хранения, если иное не предусмотрено законом. 

7. Заключительные положения 
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При отказе Соискателя дать письменное согласие на обработку своих персональных данных Работник ИРО 

Кузбасса вправе отказать в приеме на обучение на основании действующего законодательства Российской 

Федерации. 

Настоящим Согласием Соискателя подтверждает, что он согласен с положениями об обработке персональных 

данных в Государственном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования 

«Институт развития образования Кузбасса». 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до окончания образовательных отношений или 

достижения целей обработки. 

 

Дополнительно сообщаю мое согласие на обработку и размещение персональных данных может быть отозвано 

лично мною или моим надлежащим образом уполномоченным представителем путем направления 

письменного заявления государственному образовательному учреждению дополнительного 

профессионального образования «Институт развития образования Кузбасса» или его представителю по адресу 

его местонахождения. 

 

 

 

(дата) 

 

(подпись) 

 

(расшифровка подписи) 
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Приложение 3 
Министерство образования Кузбасса 

Государственное образовательное учреждение дополнительного профессионального 

образования «Институт развития образования Кузбасса» 

 
 

 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

по результатам собеседования с предполагаемым научным руководителем 

Прикрепляемое лицо _______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

__________________________________________________________________________ 
(шифр и наименование научной специальности) 

Предполагаемая тема диссертации ____________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

Наличие научного задела по теме диссертации (%)_______________________________ 

Развернутое обоснование научного задела ______________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ: 

– об общенаучной и специальной подготовке прикрепляемого лица_________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

– об актуальности и научной значимости темы исследования_______________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

В связи с вышеизложенным, изъявляю готовность оказывать научное руководство по 

подготовке диссертации на соискание ученой степени кандидата педагогических наук 

__________________________________________________________________________ 
(фамилия, инициалы прикрепляемого лица) 

Предполагаемый научный руководитель    ____________ /__________/ 
 (подпись)            (инициалы, фамилия) 

Дата собеседования «___» ___________20___г. 
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Приложение 4 
Государственное образовательное учреждение  

дополнительного профессионального образования  

«Институт развития образования Кузбасса»  

УТВЕРЖДАЮ 

Председатель комиссии 

__________________ 

(Ф. И. О.) 

«__» ___________20__ г. 

 

ПРОТОКОЛ № __ 

заседания комиссии по прикреплению физического лица для подготовки диссертации на  

соискание ученой степени кандидата педагогических наук без освоения программ  

подготовки научных и научно-педагогических кадров от «__» _______ 20__ г.  

Состав комиссии утверждён приказом ректора от «__» _______ 20__ г. № ___ 

 

№ 

п/п 

Фамилия, имя,  

отчество 

Учёная степень Учёное 

звание 

Шифр 

специальности 

Примечание 

1     Председатель 

комиссии 

2     Член комиссии 

3     Член комиссии 

4     Член комиссии 

5     Член комиссии 

 

Повестка дня: Решение вопроса о прикреплении ______________________________________ 
(Ф.И.О.) 

для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата педагогических наук без 

освоения программ подготовки научных и научно-педагогических кадров по научной 

специальности: ______ 

_________________________________________________________________________________ 
(шифр и наименование научной специальности) 

 

В ХОДЕ ЗАСЕДАНИЯ РАССМОТРЕНЫ: 

1. Заявление о прикреплении. 

2. Список научных достижений. 

3. План работы над диссертацией (включая план диссертации). 

4. Протокол собеседования с предполагаемым научным руководителем. 

5. Прочие документы. 

 

 

РЕШИЛИ: прикрепить/отказать в прикреплении ___________________________________ 
 (нужное подчеркнуть)        (фамилия, инициалы) 
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К структурному подразделению _________________________________________________ 
(название структурного подразделения) 

 

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ:  

«За»____; «Против»____; «Воздержались»____. 

 

Председатель комиссии:      ___________________________________  

        (подпись) 

Члены комиссии:       ___________________________________  

        (подпись) 

          ___________________________________  

        (подпись) 
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Приложение 5 

 

Ректору ИРО Кузбасса 

_______________________ 
Ф. И. О. 

_______________________ 
лица, прикрепившегося для подготовки 

диссертации на соискание ученой степени 
кандидата педагогических наук без освоения 

программ подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре 

 

Я, ___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) прикрепленного лица) 

являюсь физическим лицом, прикрепленным для подготовки диссертации на соискание 

ученой степени кандидата педагогических наук без освоения программы подготовки        

научных и научно-педагогических кадров по научной специальности__________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(шифр и наименование научной специальности) 

Прошу рассмотреть вопрос об изменении наименования темы диссертации/смене научного 

руководителя (выбрать нужное) 

в связи с______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(указать причину) 

«___» __________20__г. 

 

Заявитель:       ____________ /_________________/ 
          (подпись) (инициалы, фамилия) 

Научный руководитель:      ____________ /_________________/ 
  (подпись) (инициалы, фамилия) 

Проректор по науке        ____________ /_________________/ 
  (подпись) (инициалы, фамилия) 
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9. ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ,  

ДОПОЛНЕНИЙ И ПРОВЕДЕНИЯ РЕВИЗИИ 

 

№ 

п/п 

Дата внесения 

изменения, 

дополнения или 

проведения 

ревизии 

Номера 

листов 

Шифр 

документа 

Краткое 

содержание 

изменения, отметка 

о ревизии 

Ф. И. О., 

должность, 

подпись лица, 

осуществившего 

изменение 

документа 

1 2 3 4 5 6 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      
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10. ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЛИСТ 

 

1. РАЗРАБОТАНО 

№ 

п/п 

Наименование 

подразделения 
Должность Ф. И. О. Подпись Дата 

1 2 3 4 5 6 

1 Центр научно-

проектной 

деятельности 

методист Насонова Елена  

Николаевна 

  

 

2. СОГЛАСОВАНО 

№ 

п/п 

Наименование 

подразделения 
Должность Ф. И. О. Подпись Дата 

1 2 3 4 5 6 

1 Административно-

управленческий 

персонал 

проректор по науке Умеренкова  

Ольга  

Вячеславовна  

  

2 Юридический 

отдел 

заведующий Москаленко- 

Вылегжанина  

Евгения  

Вячеславовна 

  

3 Центр научно-

проектной 

деятельности 

заведующий Лагановская 

Татьяна  

Анатольевна 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  



 

Министерство образования Кузбасса 
ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ КУЗБАССА» 

Система менеджмента качества 
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ И СРОКАХ ПРИКРЕПЛЕНИЯ ЛИЦ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ 

ДИССЕРТАЦИИ НА СОИСКАНИЕ УЧЕНОЙ СТЕПЕНИ КАНДИДАТА ПЕДАГОГИЧЕСКИХ НАУК 

БЕЗ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПОДГОТОВКИ НАУЧНЫХ И НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИХ 

КАДРОВ В АСПИРАНТУРЕ ИРО КУЗБАССА 
 

Версия № 01 Стр.23 из 24 Экземпляр 1 из 1 
 

11. ЛИСТ РАССЫЛКИ 

 

№ 

п/п 

Наименование 

подразделения 

Должность 

получателя 
Ф. И. О. 

Электронный 

адрес рассылки 

(корпоративная 

почта)  

Количество 

экземпляров 

1 2 3 4 5 6 

1 Административно-

управленческий 

персонал 

проректор по 

науке 

  1 

2 Юридический 

отдел 

заведующий   1 

3 Центр научно-

проектной 

деятельности 

заведующий   1 

4 Центр научно-

проектной 

деятельности 

методист   1 

5      

6      

7      

8      

9      
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12. ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 
№ 

п/п 

Наименование 

подразделения 

Должность 

получателя 
Ф. И. О. Подпись Дата 

1 2 3 4 5 6 

1 Кафедра педагогики     

2 Кафедра педагогики     

3 Кафедра педагогики     

4 Кафедра педагогики     

 


